
华侨大学教务处文件
教务〔2011〕28号

关于重申规范课堂教学秩序加强课堂教学纪律的通知

各学院：
为了稳定课堂教学秩序，加强课堂教学纪律管理，树立良好的教风学风，针对目前本科教风学风存在的主要问题，现重申若干课堂教学规范和纪律，希望全体师生遵照执行。

一、对教师的要求

1．任课教师是课堂教学的第一责任人，必须对课堂秩序、课堂纪律、教学内容、教学质量负责。

2．教师应严格遵守教学纪律，不得无故缺课、调课、代课，不得迟到、提前下课，确实需要调课、代课的，必须按规定履行手续。
3．教师进入课堂应做到衣冠整洁，仪表端正，言行文明，举止得体；严格遵守学校规定的上课时间，至少提前5分钟到达上课地点，按时上下课，课堂上关闭通讯工具；上课期间不随意离开教室或做与授课无关的事情。

4．教师上课时应保持精力充沛，精神饱满，用普通话授课，板书（含多媒体）工整、文字规范、语言精练、生动流畅、有感染力。 

5．教师要维护课堂教学秩序，切实负起管理课堂纪律的职责，对迟到、早退、缺课的学生要严格管理，如实记录；对学生上课聊天、吃东西、穿拖鞋进教室或从事与课堂学习无关等违反课堂纪律的现象要及时制止，严肃批评；对纪律特别差的班级或学生，要及时将有关情况反映给学生所在院系。
 二、对学生的要求

1．学生应依照课堂教学时间按时上、下课，不准迟到、早退和无故旷课，因病、因事不能上课者应事先请假；学生课堂考勤按“华侨大学学分制学籍管理规定”执行，即：无故迟到、早退三次按旷课1学时计，旷课累计达到一定学时，按学校相关规定处理。

2．上课专心听讲，遵守课堂纪律，关闭通讯工具，积极参与课堂教学活动；讲文明、有礼貌，尊敬老师，不得顶撞、讽刺和挖苦老师；课堂上不允许随便讲话、说笑、睡觉；不携带与学习无关的用品进入教室，不做与教学无关的事情，不得随意进出或擅自离开教室。

3．课堂上不允许吸烟、吃早点零食、喝饮料，不得穿拖鞋、背心、超短裙、吊带衫进入教室。

4．学生严重违反上述规定者，按学校有关规定给予相应处分。

各学院要及时了解本院班级课堂教学纪律情况，对违反课堂教学纪律的教师和学生要有针对性地进行思想教育，对经过教育仍无改正并达到处分程度要及时提出处理意见并上报学校主管部门，学校将根据相关规定作出处理。

优良的教风学风是确保教学工作顺利开展的基础，是提高教育教学质量的保证。希望广大师生从自我做起，从小事做起，从日常做起，严格遵守课堂教学纪律。希望各教学单位提高认识，增强责任感和使命感，把教风学风建设作为一项大事常抓不懈，确实提高我校的教风学风水平。
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